MARKTGEMEINDE

TAXENBACH

Stellenausschreibung der Marktgemeinde Taxenbach
Amtsleiter/in

Allgemein:

e bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Grundwehr- oder Zivildienst

e (sterreichische- oder EU Staatsburgerschaft

¢ volle Handlungsfahigkeit

e Bereitschaft zu Mehrleistungen im Rahmen von Dienstverpflichtungen
Fachlich

e mehrjahrige Erfahrung in der Mitarbeiterfiihrung

e Matura oder Berufsreifeprifung

e juristische Ausbildung von Vortell

e Fachwissen durch Berufserfahrung
erfolgreich abgelegte Dienstprifung fir die Verwendungsgruppe ,b*“ ist von Vorteil
Personlich

e Kooperations-, Team- und Kommunikationsfahigkeit
selbststandiges Arbeiten, Verantwortungsbewusstsein und Genauigkeit
Fuhrungsqualitaten
Aus- und Weiterbildungsbereitschaft
Bereitschaft zur Dienstverrichtung auch am Abend und Wochenenden (Sitzungen,
Wabhlen)

e sehr gute MS-Office und EDV-Kenntnisse
Aufgabengebiet

e Leitung des inneren Dienstes und Fuhrung der gesamten Verwaltung

e Ansprechpartner/in fur Birgermeister, Gemeindeorgane und Bevolkerung

e Personalangelegenheiten, Dienstaufsicht Gber alle Dienststellen und Betriebe

e Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung von Gemeindevorstehungs- und

Gemeindevertretungssitzungen

Entlohnung
Die Entlohnung erfolgt nach dem Salzburger Gemeindevertragsbedienstetengesetz 2001 in der
geltenden Fassung (Entlohnungsschema VD, Entlohnungsgruppe b). Die Einstufung ist abhangig
von der Anrechnung der Vordienstzeiten.

Beschéaftigungsausmal: Teilzeitbeschaftigung/Vollzeitbeschaftigung

Bewerbungsadresse und Auskuinfte:
Marktgemeinde Taxenbach, MarktstraRe 30, 5660 Taxenbach
E-Mail: sekretariat@taxenbach.gv.at, Tel. 06543 5202

Bewerbungsunterlagen (in Kopie)

Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis,
Nachweise Uber abgeschlossene Ausbildungen, Zeugnisse sowie Dienstzeugnisse, Kopie
Fuhrerschein B, Strafregisterauszug nicht alter als 1 Monat, Versicherungsdatenauszug

Dienstantritt: ehestmoglich

Bewerbungsfrist
23. April 2025 (Eingangsdatum in der Poststelle des Amtes).
Nach dieser Frist eingelangte Bewerbungen kdnnen nicht mehr beriicksichtigt werden.

Fur die Marktgemeinde Taxenbach
7T

Bgm. Johann Gassner
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